
No
Nombre o titulo de la categoria 

de información
Nombre o Título de la información Subcategoria Idioma

Medio de 

Conservación y/o 

soporte

Fecha de generación

de la información

Nombre del Responsable 

de la producción de la 

información

Nombre Responsable de  

la información

Objetivo legítimo de la 

excepción

Fundamento constitucional o 

legal

Fundamento Jurídico de la 

Excepción

Excepción Total o 

Parcial

Fecha de la 

Calificación

Plazo de clasificación 

o reserva

1 Acciones Constitucionales

Acciones De Cumplimiento

Acciones De Tutela

Acciones Populares

Acciones De Cumplimiento

Acciones De Tutela

Acciones Populares
Español Híbrido

En la apertura del expediente

o creación del documento

Dirección Jurídica Y De Registros

Públicos

Dirección Jurídica Y De

Registros Públicos
Clasificada

• Art 15 Constitución •Política, Ley

1581 de 2012 

• Decreto reglamentario 1377 de 2013

• Ley 1564 de 2012 art 123. 

• Artículos 86, 87, 88 de la Constitución

Política de Colombia

• Ley 393 (20 julio) de 1997

• Decreto 2591 (19 noviembre) de 1991

• Decreto 306 (19 febrero) de 1992

• Ley 472 (5 agosto) de 1998

Art 25 Decreto 103 de 2015 Parcial 15 de septiembre de

2015

Hasta la terminación del

proceso

2 Actas

Actas De Comité Interno De Archivo Actas De Comité Interno De Archivo

Español Híbrido
En la apertura del expediente

o creación del documento
Secretaría Y Gestión Documental

Auxiliar En Secretaria Y Gestión  

Documental 
Clasificada

•Art 15 Constitución Política, Ley 1581

de 2012 

•Decreto reglamentario 1377 de 2013

•Ley 1564 de 2012 art 123. 

• Artículo 2.8.2.1.16 del Decreto 1080

de 2015.

• Artículo 22, Acuerdo 004 de 2019,

Archivo General de la Nación.

Art 25 Decreto 103 de 2015 Total
15 de septiembre de

2015

De acuerdo con revisión

interna o lineamientos

externos de Ley

3 Costumbre Mercantil Costumbre Mercantil Costumbre Mercantil Español Electrónico
En la apertura de la

investigación

Director(a) Jurídica y de Registros 

Públicos

Director(a) Jurídica y de

Registros Públicos 
Clasificada

•Art 15 Constitución Política, Ley 1581

de 2012 

•Decreto reglamentario 1377 de 2013

•Ley 1564 de 2012 art 123. 

• Artículo 2.8.2.1.16 del Decreto 1080

de 2015.

Art 25 Decreto 103 de 2016 Total
15 de septiembre de

2015

Hasta que termine la

investigación 

4 Contratos/Convenios Contratos/Convenios Contratos/Convenios Español Fisico
En el proceso contratación y

vinculación

Direccion Administrativa Y

Financiera 

Direccion Administrativa Y

Financiera 
Clasificada

•Art 15 Constitución Política, Ley 1581

de 2012 

•Decreto reglamentario 1377 de 2013

•Ley 1564 de 2012 art 123. 

Art 25 Decreto 103 de 2015 Total
15 de septiembre de

2015

De acuerdo a revisión

interna o lineamientos

externos de Ley

5 Correos Electrónico Comunicaciones enviadas y recibidas Comunicaciones enviadas y recibidas Español Electrónico En la creación del documento Departamentos De La Entidad Departamentos De La Entidad Clasificada

Artículo 15 de la Constitución Política -

artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 -

Ley 1581 de 2012 - Decreto

reglamentario 1377 de 2013 - Ley 527

DE 1999

Art 25 Decreto 103 de 2016 Total
15 de septiembre de

2015

De acuerdo a revisión

interna o lineamientos

externos de Ley

6 Derechos De Petición Derechos De Petición Derechos De Petición Español Fisico/Electrónico
En la apertura del expediente

o creación del documento
Departamentos De La Entidad Departamentos De La Entidad Clasificada

•Art 15 Constitución Política, Ley 1581

de 2012 

•Decreto reglamentario 1377 de 2013

•Ley 1564 de 2012 art 123. 

• Ley 1755 (30 junio) de 2015

Art 25 Decreto 103 de 2015 Parcial
15 de septiembre de

2015
Ilimitado

7 Estatutos Estatutos De La Entidad Estatutos De La Entidad Español Fisico/Digital
De acuerdo con las

exigencias legales 

Presidencia Ejecutiva y Dirección

Jurídica y de Registros Púbicos 

Presidencia Ejecutiva y

Dirección Jurídica y de

Registros Públicos 

Clasificada

•Art 15 Constitución Política, Ley 1581

de 2012 

•Decreto reglamentario 1377 de 2013

•Ley 1564 de 2012 art 123. 

Art 25 Decreto 103 de 2015 Total
15 de septiembre de

2015

De acuerdo a revisión

interna o lineamientos

externos de Ley

8
Expedientes De Conciliación y

Arbitraje 

Hojas De Vida Y Datos Personales De Los

Conciliadores, Árbitros, Registro De Los

Expedientes Y Las Audiencias De Conciliación,

Arbitraje 

Hojas De Vida Y Datos Personales De Los

Conciliadores, Árbitros, Registro De Los

Expedientes Y Las Audiencias De Conciliación,

Arbitraje 

Español Fisico En la apertura del expediente
Director(a) Centro de Conciliación

y Arbitraje

Director(a) Centro de

Conciliación y Arbitraje
Clasificada

•Art 15 Constitución Política, Ley 1581

de 2012 

•Decreto reglamentario 1377 de 2013

•Ley 1564 de 2012 art 123. 

Art 25 Decreto 103 de 2016 Total
15 de septiembre de

2015
ilimitado

9 Historias Historias Laborales Activas e Inactivas Historias Laborales Activas e Inactivas Español Fisico 
En el proceso contratación y

vinculación de empleados

Direccion Administrativa Y

Financiera 

Direccion Administrativa Y

Financiera 
Clasificada

•Art 15 Constitución Política, Ley 1581

de 2012 

•Decreto reglamentario 1377 de 2013

•Ley 1564 de 2012 art 123. 

• Artículo 2.8.2.5.8. del Decreto 1080 de

2015.

Circular no.004 de 2003

Art 25 Decreto 103 de 2016 Total
15 de septiembre de

2015
ilimitado

10 Procesos Jurídicos

• Procesos Administrativos

• Procesos Ordinarios

• Prcocesos Juridicos 

• Procesos Administrativos

• Procesos Ordinarios

• Prcocesos Juridicos 

Español Fisico/Electrónico
En la apertura del expediente

o creación del documento

Dirección Jurídica Y De Registros

Públicos

Director (A) Jurídica Y De

Registros Públicos
Clasificada

•Art 15 Constitución Política, Ley 1581

de 2012 

•Decreto reglamentario 1377 de 2013

•Ley 1564 de 2012 art 123. 

• Ley 1437 (enero 18) de 2011

• Ley 1564 (julio 12) de 2012

Art 25 Decreto 103 de 2015 Parcial
15 de septiembre de

2015

De acuerdo a revisión

interna o lineamientos

externos de Ley

11 Sistema De Gestión De Calidad

Caracterizaciones

•Documentos Específicos

•Formatos

•Instructivos

•Planes De Calidad

•Otros Documentos Y Procedimientos

Caracterizaciones

•Documentos Específicos

•Formatos

•Instructivos

•Planes De Calidad

•Otros Documentos Y Procedimientos

Español Electrónico  Creación del documento
Dirección Administrativa, Asesor

De Calidad Y Control Interno

Dirección Administrativa,

Asesor De Calidad Y Control

Interno

Clasificada

•Art 15 Constitución Política, Ley 1581

de 2012 

•Decreto reglamentario 1377 de 2013

•Ley 1564 de 2012 art 123. 

Art 25 Decreto 103 de 2015 Total
15 de septiembre de

2015

De acuerdo a revisión

interna o lineamientos

externos de Ley

ÍNDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

LEY 1712 DE 2014 - DECRETO 103 DE 2015

Objetivo: El índice de información clasificada y reservada es el inventario de la información pública generada, obtenida, adquirida o controlada por el sujeto obligado, en calidad de tal, que ha sido calificada como clasificada o reservada. 


